ZARZADZENIE NR S0.170.1.2014
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 03 kwietnia 2014 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu szczegbtowych wa  runkéw i trybu
przeprowadzania kontroli dotacji udzielanych przez Burmistrza Miasta Sandomierza na
realizacj @ zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora fin anséw

publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 885
Z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 234, poz. 1536 z pdézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam Regulamin szczegdtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli
dotacji udzielanych na realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora
finans6w publicznych stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam | Zastepcy Burmistrza Miasta, Sekretarzowi oraz
Skarbnikowi Miasta Sandomierza.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Sandomierza

mgr in z. Jerzy Borowski



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr SO.170.1.2014.APR
Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 03 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN
szczegOtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kont roli dotacji udzielanych
przez Burmistrza Miasta Sandomierza na realizacj € zadan publicznych podmiotom

niezaliczanym do sektora finansoéw publicznych

§1
Regulamin okresla szczeg6towe warunki i tryb przeprowadzania przez merytoryczne
referaty/wydzialy Urzedu Miejskiego w Sandomierzu kontroli dotacji udzielanych na

realizacje zadan publicznych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.

§2

1. Kontrola wykorzystania dotacji przyznanych przez Burmistrza Miasta Sandomierza na
realizacje zadan publicznych przeprowadzana jest na podstawie art. 17 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2010 roku nr 234, poz.
1536 z p6zn. zm.) oraz na podstawie zapisow 8§ 10 zawieranych uméw.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku realizacji zadania publicznego lub po jego
zakonczeniu, w terminie 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
zrealizowano zadanie publiczne;

§3

1. Kontrola dotacji moze by¢ prowadzona jako:

v weryfikacja sktadanych sprawozdan koncowych z realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym, finansowym oraz wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

v' kompleksowa, ktéra obejmuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania
publicznego;

v' dorazna, ktéra ma charakter interwencyjny, wynikajgcy z potrzeby pilnego zbadania
nagtych zdarzen;

v' sprawdzajgca, ktorej celem jest sprawdzenie wykonania zalecen i wnioskow z
kontroli.

2. Kontrola polegajgca na:

v weryfikacji skladanych sprawozdan, przeprowadzana jest kazdego roku we
wszystkich podmiotach pobierajgcych dotacje;
v' kompleksowa, przeprowadzana jest raz na trzy lata we wszystkich podmiotach

otrzymujgcych dotacje.



§4

O terminie i miejscu przeprowadzenia kontroli powiadamia sie podmiot niezaliczany do

sektora finanséw publicznych na co najmniej 7 dni przed wyznaczonym terminem

kontroli, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Zawiadomienie powinno zawierac:

v" nazwe kontrolowanego podmiotu;

v przedmiot i zakres kontroli;

v termin i miejsce przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadza pracownik merytorycznego referatu/wydziatu Urzedu Miejskiego

w Sandomierzu na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia, wydanego przez

Burmistrza Miasta Sandomierza, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do

niniejszego regulaminu. Upowaznienie powinno zawierac:

v podstawe prawng;

v" nazwe kontrolowanego podmiotu;

v przedmiot i zakres kontroli;

v termin przeprowadzenia kontroli;

v imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do przeprowadzenia

kontroli;

v klauzule o dostepie do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

§5

Czynnosci kontrolne przeprowadza sie:

v' w siedzibie podmiotu kontrolowanego;

v' w miejscu realizacji zadania publicznego;

v w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sandomierzu.

Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy obowigzujgcych

w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu.

§6

Obowigzkiem kontrolujgcego jest:

v' obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelne jego
udokumentowanie, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci — ustalenie ich przyczyn,
zakresu i skutkdéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych;

v informowanie dyrektora/prezesa/kierownika podmiotu kontrolowanego o ujawnionych
nieprawidtowosciach wymagajgcych podjecia niezwlocznych dziatan zaradczych
i usprawniajgcych.

Obowiagzkiem dyrektora/prezesa/kierownika podmiotu kontrolowanego jest:

v zapewnienie warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli;
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v

przedstawienie na zgdanie kontrolujgcego dokumentéw i materiatdbw dotyczgcych
przedmiotu kontroli;
udzielanie kontrolujgcemu ustnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg, a takze
w razie potrzeby wyjasnien pisemnych, skfadanych na wezwanie kontrolujgcego.
Wz6r wniosku o udzielenie wyjasnien stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu;
sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw i wyciggébw z dokumentéw oraz zestawien
i danych niezbednych do kontroli.

8§87

1. Kontrolujgcy dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegolnosci:
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v
v
v

stanu realizacji zadania;

efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;

prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych na realizacje zadania;
prawidiowosci prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa

i w postanowieniach umowy.

2. Kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie materiatdw zebranych w toku kontroli,

stanowigcych dowody w postepowaniu kontrolnym.

3. Dowodami w postepowaniu kontrolnym sg w szczegdlnosci: dokumenty, dowody

rzeczowe, dane z ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci, pisemne wyjasnienia

i oSwiadczenia.

§8

1. Z przeprowadzonej kontroli w formie:

v

v

weryfikacji skiadanych sprawozdan sporzadza sie karte oceny realizacji zadania,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu

kontroli kompleksowej, doraznej lub sprawdzajgcej sporzgdza sie protokot.

2. Protokot kontroli zawiera w szczegoélnosci:

v
v

nazwe podmiotu kontrolowanego oraz adres siedziby;

imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

date rozpoczecia i zakonhczenia czynnosci kontrolnych, z wyszczegdlnieniem dni
przerw w kontroli;

imie/ona i nazwisko/a osoby/6b reprezentujgcych podmiot kontrolowany;

przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych;

stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe oceny realizacji zadania,
whnioski i zalecenia pokontrolne z podaniem terminu ich uzupelnienia;

informacje o sporzadzeniu zatgcznikbw do protokotu kontroli oraz ich

wyszczegOlnienie;



v informacje o powiadomieniu kontrolowanego o prawie odmowy podpisania protokotu
i ztozenia w ciggu 10 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do
przyczyny tej odmowy;

v'dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu;

<

date i miejsce podpisania protokotu;
v podpisy kontrolujgcego oraz osoby/6b reprezentujgcej/lych podmiot kontrolowany, na
kazdej stronie protokotu;
v" wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu podmiotowi kontrolowanemu.
§9
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wyznaczany jest przez kontrolujgcego
termin do ich usuniecia. Kontrolowany zobowigzany jest do zastosowania sie do zalecen
pokontrolnych w  wyznaczonym przez kontrolujgcego dodatkowym terminie
i przedstawienia dowodow nha ich realizacje. W przypadku zrealizowania przez
kontrolowanego zaleceh pokontrolnych, kontrolujgcy sporzgdza informacje do protokotu
kontroli.
W przypadku odmowy realizacji zalecen pokontrolnych stosuje sie srodki przewidziane
W umowie o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego.
§10
Dyrektorowi/prezesowi/kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub osobie posiadajgcej
jego pisemne upowaznienie przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezeh w sprawie stanu
faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskow zawartych w protokole kontroli.
Zastrzezenia zgtasza sie na pismie Burmistrzowi Miasta Sandomierza w terminie 10 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.
W razie zgtoszenia zastrzezen Burmistrz Miasta Sandomierza moze polecic¢
kontrolujgcemu dokonanie ich analizy i w miare potrzeby, podjecie dodatkowych
czynnosci kontrolnych, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci
zastrzezen, zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig czes¢ lub catos¢ protokotu kontroli.
§11
Jezeli w wyniku postepowania kontrolnego zostanie ujawnione popetnienie czynu
stanowigcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kontrolujgcy na wniosek
Burmistrza Sandomierza sporzadza projekt zawiadomienia do wlasciwego rzecznika
dyscypliny finanséw publicznych i przekazuje je wraz z zebranymi materiatami i
dowodami Burmistrzowi Miasta Sandomierza do akceptaciji.
O zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 1, kontrolujgcy informuje podmiot kontrolowany.
§12
Merytoryczne referaty/wydziaty Urzedu Miejskiego w Sandomierzu sporzadzajg roczne

sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej.



2. Sprawozdanie zawiera w szczegélnosci informacije o:

v

liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym z wyszczegOlnieniem
rodzajéw i problematyki kontroli, a takze liczbie skontrolowanych podmiotow;
stwierdzonych nieprawidtowosciach i przyczynach ich powstania;

liczbie wszczetych postepowan dyscyplinarnych o ujawnieniu  przestanek

skutkujgcych zawiadomieniem Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych;

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, sporzgdza sie w terminie do konca lutego roku

budzetowego za rok poprzedni i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta

Sandomierza.

4. Karty oceny realizacji zadan publicznych sporzadzane na podstawie weryfikacji

sprawozdan koncowych:

a)

b)

zadan realizowanych w terminie do 31.12 roku budzetowego, przedstawia sie do
zatwierdzenia | Zastepcy Burmistrza Miasta, a nastepnie przekazuje w terminie do 15
lutego roku budzetowego do Skarbnika Miasta;

zadan realizowanych w terminie krétszym niz do konca roku budzetowego,
przedstawia sie do zatwierdzenia | Zastepcy Burmistrza Miasta, a nastepnie
przekazuje do Skarbnika Miasta w terminie 15 dni liczgc od dnia okreslonego jako

termin koncowy ztozenia sprawozdania.

Burmistrz Miasta Sandomierza

mgr in z. Jerzy Borowski



