BURMISTRZ

Miasta Sandomierza

ZARZADZENIE NR 274 /2019 /SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 8§ listopada 2019 r.

W sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 roku poz. 506 z pozn. zm.), art. 26 i 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. J. Dz. U. z 2019 roku poz. 351) oraz
zarzgdzenia nr 219/2017/SK Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 12 pazdziernika 2017
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatkowych Gminy
Sandomierz, zarzagdzam co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

Aneta Przytucka - Przewodniczacy

Pawel NiedZzwiedZ— z-ca Przewodniczacego
Leszek Komenda

Angelika Kedzierska
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Celem przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skiadnikéw aktywow i pasywéw bedacych
w ewidencji Urzedu Miejskiego w Sandomierzu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019
roku.

1. W drodze spisu z natury

e  Srodkow trwalych w tym pozostalych srodkéw  trwalych za
wyjatkiem $rodkéw podlegajacych weryfikacji

e Skiadniki majgtkowe bedgce whasnoscia innych jednostek

e Druki $cistego zarachowania

2. Wdrodze potwierdzenia sald

e Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, depozyty pieniezne
zdeponowane na koncie sum depozytowych

® Naleznosci z tyt. cywilnoprawnych od  dluznikéw prowadzacych
ksiggi rachunkowe

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentdw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:



Grunty,

Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony

Wartosci niematerialne 1 prawne

Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Udziaty gminy Sandomierz w spétkach miasta

Naleznogci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych
z tytulu publicznoprawnych (podatki, oplaty)

Pozostate naleznosci i zobowigzania

Naleznosci sporne 1 watpliwe

Pozostale aktywna i pasywa nicwymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienione
w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
7 przyczyn uzasadnionych nic byto mozliwe, a w szczegdlnosei stan funduszu
jednostki, wynik finansowy, zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (konta
zespotu 8 ewidencji Urzedu) oraz wynik wykonania budzetu, wynik na
operacjach niekasowych (konta zespotu 9 ewidencji budzetu)

me Ao o

= e

§2

Dokonuje podziatu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe (w skiadzie 2 0s6b
spoéréd wymienionych ponizej) do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z ponizszg
tabela:

Lp. Pola spisowe Zespoly spisowe Sposéb inwentaryzacji
1. | Srodki trwale i pozostate Dorota Drozdowska- - w drodze spisu z natury
srodki trwate Achenbach
P1. Poniatowskiego 3 Agnieszka Kogut
Krzysztof Sobczyk
Beata Wierzbicka
2. | Srodki trwale i pozostate Albert Kope¢ - w drodze spisu z natury
$rodki trwate Andrzej Gajewski
P1. Poniatowskiego 1 Ewelina Ura-Kaminska
Magdalena Chrusciel -
Kaczorowska
3. | Srodki trwale i pozostate Mariusz Kope¢ - w drodze spisu z natury
$rodki trwate Dariusz Gadawski
Rynek 1 (Ratusz, MORO)
4. | Srodki trwale i pozostate Adam Piskor - w drodze spisu z natury
$rodki trwale Mariusz Kulikowski
Opatowska 15 Straz Miejska
5. | Srodki trwate i pozostate - w drodze spisu z natury
$rodki trwate Iwona Zwirek
Opatowska (TL UA) Malgorzata Szyprowska
6. | Druki Scistego Malgorzata Bandura - w drodze spisu z natury 1
zarachowania Aneta Lipczynska poréwnania z danymi w ewidencji
drukéw Scistego zarachowania |




7. | Srodki pieniezne na Malgorzata Bandura - w drodze potwierdzenia sald
rachunkach bankowych Aneta Lipczynska
8. | Grunty i $rodki trwate do Edyta Duma - w drodze weryfikacji poprzez
ktérych dostep jest znacznie | Dorota Lopacinska poréwnania danych w ksiegach
utrudniony Izabela Pietowska rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow oraz
gminnym zasobem nieruchomosci
9. | Udzialy gminy Sandomierz | Pracownicy prowadzacy | -w drodze potwierdzenia sald,
w innych jednostkach ewidencje szczegolowa w drodze weryfikacji poprzez
poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw
10. | Srodki trwale w budowie Matgorzata Bandura - wdrodze weryfikacji poprzez
(inwestycje) Klaudia Cetnarska poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
11. | Sktadniki majgtkowe bedace | Oskar Zak - wdrodze spisu z natury
wiasnodcig innych jednostek | Klaudia Cetnarska
12 | Telefony komorkowe Oskar Zak - w drodze spisu z natury
Wartosci niematerialne i Andrzej Krason w drodze weryfikacji poprzez
prawne, mienie powierzone. porownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
13 | Naleznosci z tyt. Pracownicy prowadzacy | - w drodze uzyskania
cywilnoprawnych od ewidencje szczegblowg potwierdzenia sald,
dtuznikéw prowadzgcych
ksiegi rachunkowe ( najem,
dzierzawa)
14 | Naleznosci 1 zobowigzania Pracownicy prowadzacy | - w drodze weryfikacji poprzez
publicznoprawne ewidencje szczegdlowsa poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw
15. | Nalezno$ci sporne i Pracownicy prowadzacy | - w drodze weryfikacji poprzez
watpliwe, pozostate ewidencje szczegolows poréwnania danych w ksiegach
naleznosci rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow
16 | Srodki trwale i pozostale Jarostaw Szczerowoda - w drodze spisu z natury

$rodki trwale na terenie
miasta Sandomierza.( Place
zabaw, parkomaty, domki
dla kotow, witacze, tablice
reklamowe, budynki, wiaty
przystankowe, kamery,
tawki, donice, kwietniki,
sprzet GRP)

Agnieszka Satapa
Tadeusz Dusak
Andrzej Krason
Anita Eukawska
Tomasz Chmiel
Rafat Bodura
Witold Wawszczyk




§3
Powotuje komisje do weryfikacji naleznosei i zobowigzan ( poz. 13,14,15) przeprowadzonej
na dzien 31.12.2019 r. w skladzie:

1. Klaudia Cetnarska - Przewodniczaca
2. Urszula Wicher
3. Zbigniew Czajka

§4
Powoluje komisje ds. wyceny i rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien
31.12.2019 r. w skladzie:

Mateusz Niezgoda - Przewodniczacy
Urszula Wicher

Marzena Wieczerok

Sylwia Zotyniak

Monika Hill

Agata Kroél

Magdalena Zukowska
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§5
Powoluje komisje weryfikacyjna w celu zweryfikowania stanéw ewidencyjnych na dzien
31.12.2019 r. w skladzie:

1. Monika Hill - Przewodniczaca
2. Klaudia Cetnarska
3. Mateusz Niezgoda

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzied 31 grudnia 2019 roku.

§ 6

Do dnia rozpoczecia spisu z natury zostang przeprowadzone prace przygotowawcze do
inwentaryzacji, do ktérych naleza: sprawdzenie czy widniejg naklejki na inwentaryzowanych
w formie spisu z natury skladnikach, przeprowadzi¢ likwidacj¢ sktadnikow majatku
zniszezonych, bezuzytecznych jednostce, uzgodni¢ ksiegi pomocnicze Srodkow trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych prowadzone przez wydzialy merytoryczne z ksiegami
analitycznymi  prowadzonymi przez Wydzial Finansowy. Za powyzsze czynnosci
odpowiedzialny jest pracownik wydziatu Organizacyjnego ktoremu powierzono obowigzki
z zakresu gospodarowania majgtkiem gminy Sandomierz.

§7
Zespoly spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za whasciwe, rzetelne, doktadne przeprowadzanie
Inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, ktory stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 10 marca 2020 .



§9
Odpowiedzialnym za sprawne, terminowe 1 prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10
Zobowiazuje  dyrektorow  jednostek  podlegtych do  przekazania  informacji
o przeprowadzonym spisie w zakresie srodkéw Gminy Miejskiej Sandomierz bgdacych
w tych jednostkach w uzyczeniu na podstawie inwentaryzacji na dzien 31.12.2019r.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmlisfrz Sandem)et:
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