BURMISTRZ

Miasta Sandomierza

Zarzadzenie nr 287/2016/0OR
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie uzywania przez pracownikéw Urz¢du Miejskiego
w Sandomierzu samochodéw osobowych nie bedacych wlasno$cia pracodawcy do celow

sluzbowych oraz zwrotu Kosztow z tego tytulu.

Na podstawie § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku

w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do

celow stuzbowych samochodéow osobowych, motocykli i motorowerow nie bedacych

whasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 zm.)

Zarzadzam co nast¢puje:

§1
Pracownicy Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, zwani dalej pracownikami, mogg
uzywa¢ do jazd lokalnych, odbywanych w celu zatatwienia spraw stuzbowych
zwigzanych z dzialalno$cia Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, samochodéw osobowych
nie bedacych wlasnosciag pracodawcy na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej
zgodnie z § 2 ust. 2.
Wzor umowy, o ktorej mowa ust. 1 okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Koszty uzywania samochodow osobowych niebg¢daecych wlasnoscig pracodawcey do
celéw okreslonych w § 1 ust. 1 sg pokrywane wedlug aktualnie obowigzujgcej stawki
okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy za 1 kilometr przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci skokowej
silnika prywatnego samochodu, w ramach przyznanego pracownikowi miesig¢cznego
limitu kilometréw na jazdy lokalne.
Miesigczny limit kilometrow, o ktorym mowa w ust. 1 ustala Burmistrz Miasta
w umowie cywilnoprawnej, zawartej z pracownikiem Urzedu Miejskiego.
Miesigczny limit kilometréw, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, nie moze przekroczy¢ 300 km
w gminie do 100 ty$. Mieszkancow.

§3
Zwrot kosztow uzywania samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy
nastgpuje w formie miesi¢gcznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie
obowigzujacej stawki za 1 kilometr przebiegu i miesi¢cznego limitu kilometréw na jazdy
lokalne, o ktorych mowa w § 2.
Podstawe wyplaty ryczaltu miesigcznego stanowi pisemne o$wiadczenie pracownika
0 uzywaniu przez niego samochodu osobowego nie b¢dgcego wlasnoscig pracodawcy do
celow sluzbowych zlozone u pracodawcy na stanowisku Naczelnika Wydzialu
Organizacyjnego niezwlocznie po zakonczeniu danego miesigca kalendarzowego, nic
pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych po zakonczeniu danego miesiaca.
Wzor o$wiadczenia pracownika, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 okresla zlgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.



4. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego potwierdza zgodnos$é zawartych w o$wiadczeniu
informacji z danymi dotyczgcymi pracownika zawartymi w licie obecnosci za miesiac,
za ktéry wyplacany jest ekwiwalent.

5. Sprawdzone i zatwierdzone o$wiadczenie nalezy przedlozy¢ w Wydziale Finansowym.

6. Skarbnik Miasta oraz Burmistrz Miasta zatwierdzaja listy do wyplaty ryczaltu.
W stosunku do Burmistrza Miasta listy do wyplaty ryczaltu zatwierdza Skarbnik Miasta
1 Sekretarz Miasta.

7. Kwot¢ miesigcznego ryczaltu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o jedng dwudziesty
drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien
roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal samochodem osobowym nie bedacym
wlasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 287/2016/OR Burmistrza Miasta
Sandomierza z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie uzywania przez
pracownikow Urzedu Miejskiego w Sandomierzu samochodow
osobowych nie bedacych wlasnoécig pracodawey do celow stuzbowych
oraz zwrotu kosztdw z tego tytutu.

Umowa
o uzywanie samochodu nieb¢dgcego wlasnoscia pracodawey do celow stuzbowych

Zawarta w dniu...... s e n.n N S

miedzy Urz¢gdem Miejskim w Sandomierzu, zwanym dalej ,.,Pracodawcy”, w imieniu ktorego
dziatala Pan Marek Bronkowski Burmistrz Miasta Sandomierza

a

PENET/PANIS v zatrudnionym w Urzedzie Migjskim w Sandomierzu na
stanowislat o e , zwanym/zwang dalej ,,Pracownikiem”.

§1

1. Pracownik o$wiadcza, ze dysponuje sprawnym technicznie, stanowigcym jego wlasnosc,
samochodem osobowym marki..........coovvvviiiiiiiiinnn , rok produkcji, o numerze
PEJESTTACYIIIVAL «vvcusiviesmsnsnnssonsin o pojemnosci skokowej silnika ...l
zwanego dalej ,,samochodem prywatnym”.

2. Pracownik zobowigzuj si¢ uzywaé samochodu prywatnego do celow shuzbowych
zwigzanych z dzialalno$cig Urz¢du Miejskiego w Sandomierzu w jazdach lokalnych,
a Pracodawca wyraza na to zgodeg.

§2
Pracodawca wyznacza pracownikowi miesigezny limit przebiegu kilometrow samochodu
prywatnego w jazdach lokalnych wynoszacy .................... kilometrow.

§3

1. Pracodawca zobowiazuje si¢ zwracaé Pracownikowi koszty uzywania samochodu
prywatnego do celow okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w formie miesigcznego
ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki za 1 kilometr
przebiegu i miesigcznego limitu przebiegu okreslonego w § 2 niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 bgdzie nastgpowa¢ w terminie wyplaty

wynagrodzenia w miesigcu zloZzenia u Pracodawcy przez Pracownika pisemnego

o$wiadczenia o uzywaniu przez niego w danym miesigcu prywatnego samochodu do
celow okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

Wzor odwiadezenia, o ktorym mowa w ust. 2 okresla zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr

OR..... Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia..... 2016 r.

(7S]

§ 4
Miesicczny ryczalt, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmnigjsza si¢ o jedng
dwudziests druga za kazdy roboczy dzien nicobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmnicj 8 godzin lub innej



nicobecnosci w miejscu pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie
dysponowal samochodem prywatnym do celow okreslonych § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

§5
Pracownik zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwlocznie Pracodawce w formie pisemnej o:
a) zmianic numeru rejestracyjnego pojazdu,
b) zmianie stanu technicznego pojazdu,
¢) zbyciu pojazdu,
d) zaistnieniu innych, niz wymienione powyzej okoliczno$ciach, uniemozliwiajacych
uzytkowanie prywatnego samochodu.

§6

Umowa zostaje zawarta na czas nicokreslony.

§7
Umowg rozwigzuje sig:
a) zdniem rozwigzania umowy o prace,
b) za zgoda obu stron w kazdym czasie,
¢) za 14 — dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym przez kazda ze stron.

§8

O zbyciu prywatnego samochodu lub zaprzestaniu jego uzytkowania Pracownik ma
obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ Pracodawcg.

§9
Zmiany do umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron,

§11
We wszystkich kwestiach nieuregulowanych niniejsza umowsa stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz przepisy rozporzadzenia.

Podpis Pracownika Podpis Pracodawcy



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 287/2016/OR Burmistrza Miasta
Sandomierza z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie uzywania przez
pracownikow Urzedu Miejskiego w Sandomierzu samochodiow
osobowych nie bedacych wlasnoscia pracodawey do celow stuzbowych
oraz zwrolu kKosztow z tego tytulu.

Sandomierz, dnia...................e.

imie i nazwiske pracownika

Oswiadczenie
o uzywaniu samochodu prywatnego co celow sluzbowych

Oswiadczam, 2€ W IMHESIACH ciiosaaiounensssisiasisnssevass uzywalem do celow
stuzbowych wlasny samochod osobowy marki ... , rok produkcji
................. o pojemnosci skokowej silnika ................. NI TEJESITACYJNY .oovevvninenennnnnn,

w przejazdach lokalnych.

1. Przyzrany ryczall PIenieony .0 ool i ners s
2. Powiadamiam, 7€ W MIESIGCU  c.oveviniiriiniiniiinierineieaeenne nie uzywalem

samochodu z powodu:

a) choroby .............. dni;
b) urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezplatnego ................ dni;
¢) pobytu w podrozy stuzbowej ................ dni;
d) innej nicobecnosel ....euviiiinnnns dni;
¢) nie dysponowania samochodem ................ dni.
Faczna ilo$é dni w miesigeu nie uzywania samochodu .............
3. Nalezno$¢ z tytutu ryczaltu (pozycja 1 — pozycja 2) Wynosi ................. zh.
BEOWIIIE ..o o conninimm o mmmmsmnmennnn ans wans 4 4405 e A RA S ML RS GO R So SR R o ik i e aitn

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej art. 233 Kodeksu karnego stwierdzam, ze
powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Sandomierz, dnia ........o.ooiiiiiiiiiiiiiiiiiens

podpis skladajqcego oswiadczenie



